
Příloha č. 1:
Ilustrativní příklady možných rizik v oblasti krátkodobého finančního majetku
	
	Riziko
	Tvrzení

	1
	NEZAÚČTOVANÉ ODCHOZÍ PLATBY

Krátkodobý finanční majetek může být nadhodnocen, protože nemusely být zaúčtovány odchozí platby před koncem roku. 
	(E) Existence

(A*) Správnost (správné období)

	2
	NESOULAD MEZI USKUTEČNĚNÝMI TRANSAKCEMI ELEKTRONICKÉHO BANKOVNICTVÍ A ÚČETNÍMI ZÁPISY V HLAVNÍ KNIZE

Hodnota krátkodobého finančního majetku může být zkreslena, protože transakce elektronického bankovnictví, bankovní poplatky a nákladové úroky strhnuté bankou nebyly proúčtovány v hlavní knize.
	(A) Správnost
(C) Úplnost

	3
	NEZACHYCENÍ BANKOVNÍHO ÚČTU V HLAVNÍ KNIZE

Krátkodobý finanční majetek může být podhodnocen v případě existence bankovních účtů, které nejsou vedeny v hlavní knize. 
	(C) Úplnost

	4
	PŘEPOČET ZŮSTATKŮ V CIZÍCH MĚNÁCH

Krátkodobý finanční majetek může být zkreslen, protože bankovní účty v cizích měnách mohly být přepočítány na Kč chybným kurzem.
	(V) Ocenění 

	5
	ZABEZPEČENÍ POKLADNY

Popis situace: Pokladna není dostatečně zabezpečena.
Zůstatky v pokladně mohou být nadhodnoceny, pokud by došlo k případům zpronevěry/odcizení peněz v hotovosti.
	(E) Existence

	6
	ZVEŘEJNĚNÍ INFORMACÍ

Informace v příloze k účetní závěrce mohou být neúplné, pokud účetní jednotka nevěnovala pozornost zveřejňování dodatečných informací, např. bankovních záruk.
	(C) Úplnost


Příloha č. 2:
Ilustrativní příklady možných auditorských postupů v oblasti krátkodobého finančního majetku
Testy kontrol
	
	Procedura
	Tvrzení

	1
	INVENTARIZACE POKLADNY

Popis situace: Účetní jednotka provádí měsíčně inventarizaci hotovosti uložené v pokladně.
Získat X inventarizačních protokolů včetně zápisu inventarizačních rozdílů (pokud se rozdíl vyskytl). 
Zkontrolovat, že inventarizační protokol byl podepsán autorizovanou osobou podle vnitřních pravidel účetní jednotky a že tato osoba neodpovídá za spravování hotovosti evidované v pokladně. 

U zápisů inventarizačních rozdílů ověřit, že osoba zodpovědná za účtování provedla kontrolu, že na inventarizačních protokolech a účetním dokladu se vyskytují stejné částky inventarizačních rozdílů a že tento interní doklad byl řádně schválen (podepsán) oprávněnou osobou.
	VAE

	2
	ODSOUHLASENÍ BANKOVNÍCH ZŮSTATKŮ S ÚDAJI V HLAVNÍ KNIZE

Popis situace: Dochází k měsíčnímu odsouhlasení zůstatků bankovních účtů se zůstatky příslušných účtů v hlavní knize.
Získat X měsíčních odsouhlasení a zkontrolovat, že odsouhlasení byla podepsána a případné rozdíly proúčtovány.
	AE


Analytické testy věcné správnosti
	
	Procedura
	Tvrzení

	3
	ÚROKOVÉ VÝNOSY

Na základě zůstatků bankovních účtů na počátku, v průběhu a na konci účetního období a na základě průměrné úrokové míry (z konfirmace či jiných zdrojů, např. z úrokové sazby dle smlouvy s bankou, průměrné úrokové sazbě banky účetní jednotky nebo průměrné sazby zveřejněné centrální bankou) přepočítat celkový úrokový výnos a porovnat jej se zaúčtovaným úrokovým výnosem. Získat přiměřené vysvětlení pro všechny významné rozdíly.
	AC

	4
	VÝNOSY Z TERMÍNOVANÉHO VKLADU

Popis situace: Účetní jednotka vložila 10 dní před koncem účetního období 10 mil. Kč na termínovaný vklad s tím, že měsíční úroková míra je 0,5 %. Úrok bude připsán a vyplacen až spolu s jistinou. Termín splatnosti je 20 dnů po konci účetního období.
Provést odhad očekávaného časového rozlišení výnosových úroků. Očekávaná částka = 10 000 000 * 0,5 % *10 / 30. Ověřit, že tato částka byla zaúčtována na vrub časového rozlišení aktivního v rozvaze a ve prospěch výnosových úroků ve výsledovce.


	AC


Testy detailních údajů
	
	Procedura
	Tvrzení

	5
	BANKOVNÍ KONFIRMACE

Získat rozpis bankovních účtů s odsouhlasením na zůstatky v hlavní knize.

Připravit a odeslat konfirmaci každé bance, u které má účetní jednotka otevřený účet ke konci roku a také bankám, u kterých měla účetní jednotka otevřený účet během roku (včetně účtů, na kterých nebyly provedeny žádné operace).

Bankou potvrzené zůstatky odsouhlasit na hlavní knihu. Vyřešit případné rozdíly.
	ACE

	6
	DODATEČNÉ INFORMACE V BANKOVNÍCH KONFIRMACÍCH

Pokud banka potvrdila další položky nebo informace, jako jsou např. úroky za běžné období, záruky atd., odsouhlasit dané zůstatky s příslušnou částí auditní dokumentace a účetními výkazy účetní jednotky, resp. údaji v příloze k účetní závěrce účetní jednotky.
	AC

	7
	PŘEPOČET ZŮSTATKŮ V CIZÍCH MĚNÁCH

Zkontrolovat přepočet zůstatků v cizích měnách na Kč k datu účetní závěrky a proúčtování kurzových rozdílů.
	V

	8
	INVENTARIZACE POKLADNY

Zkontrolovat, zda byla provedena inventura hotovosti a přesvědčit se, že všechny zjištěné rozdíly byly dostatečně prověřeny a správně zaúčtovány. V případě významného zůstatku odsouhlasit konečný zůstatek s inventarizačním protokolem, případně přepočítat aktuální hotovost a ujistit se, že zůstatek zaúčtovaný ke konci účetního období je přiměřený.
	A


Příloha č. 3:
Ilustrativní příklad konfirmačního dopisu pro banky 

(Hlavičkový papír auditované společnosti)

(Adresa banky)

K rukám osoba nebo oddělení







(Místo, datum)
Vážení,
ve smyslu zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů, a/nebo v souladu s mezinárodními auditorskými standardy provádějí auditoři firmy XYZ s.r.o. ověření účetní závěrky společnosti ABC s.r.o. (dále jen "naše společnost") k 31.12.20XY. Součástí auditu je též ověření zůstatků finančních prostředků, úvěrů, jakož i některých dalších skutečností. V souvislosti s tímto auditem si Vás proto dovolujeme požádat o zaslání níže uvedených informací auditorům XYZ s.r.o.

Uveďte, prosím, informace týkající se zůstatků na všech účtech naší společnosti vedených u Vaší banky, informace o stavu všech úvěrů poskytnutých Vaší bankou naší společnosti, jakož i některé další skutečnosti k 31.12.20XY, a to minimálně v rozsahu dle přílohy k tomuto dopisu.

Jakékoli rozdíly zjištěné mezi Vaším potvrzením a údaji v účetnictví naší společnosti budou předmětem okamžitého prověření.

Prosíme o zaslání Vaší odpovědi do XX.XX.20XY nebo v nejkratším možném termínu přímo auditorům XYZ s.r.o. na níže uvedenou adresu:


K rukám (Jméno a příjmení)

XYZ s.r.o.

Ulice
PSC Město

Předem děkujeme za včasné podání požadovaných informací.

S pozdravem

(Podpis odpovědné osoby)
_______________________

(Jméno)

(POZOR: je nutné, aby dopis podepsala osoba (resp. osoby), které mají právo disponovat účty v dané bance!)
OVĚŘOVACÍ DOPIS BANKOVNÍCH INFORMACÍ

Společnost:

(Jméno auditované společnosti)
Banka:


(Název banky)
1. ÚČTY

Prosíme o potvrzení a doplnění údajů týkajících se účtů, které byly během roku 20XY vedeny naší společnosti. V případě existence dalších účtů neuvedených v tabulce, prosíme, doplňte také údaje o těchto účtech.
	
	Číslo účtu
	Typ účtu (např. běžný / depozitní)
	Měna
	Zůstatek v měně

k 31. 12.20XY
	Úrok připsaný za rok 20XY

	1
	X
	X
	X
	X
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(X – údaje vyplní společnost, sloupec “úrok připsaný za rok 20XY“ vyplní banka)

K výše uvedeným účtům prosím specifikujte všechna omezení disponovat s účtem, zda se jedná o účelově vázané vklady, osoby oprávněné nakládat s účty, popřípadě další podmínky.

2. ÚVĚRY

Prosíme, doplňte do níže uvedené tabulky základní údaje o všech úvěrech poskytnutých bankou naší společnosti ke dni 31.12.20XY. 

	Číslo smlouvy
	Popis úvěru
	Popis zajištění úvěru
	Měna
	Zůstatek v měně k 31.12.20XY
	Úrok vyúčtovaný za rok 20XY
	Úrok * nezaplacený k 31.12.20XY

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* V případě, že se jedná o úrok po splatnosti, prosíme o uvedení této skutečnosti.
3. DALŠÍ INFORMACE
Prosíme, odpovězte „Ano/Ne“ na níže uvedené otázky:

	
	Otázka
	Ano
	Ne

	1
	Akceptovala banka v průběhu roku 20XY směnky vystavené společností?
	
	

	2
	Existují eskontované směnky proplacené bance směnečným dlužníkem, které dosud banka neodúčtovala? 
	
	

	3
	Existují nějaké záruky vydané bankou za společnost ve prospěch třetích stran?
	
	

	4
	Existují nějaké záruky obdržené bankou od třetích stran ve prospěch společnosti?
	
	

	5
	Prováděla společnost prostřednictvím banky v roce 20XY významné transakce na akciovém trhu (obrat přes XXX mil. Kč)?
	
	

	6
	Prováděla společnost prostřednictvím banky v roce 20XY významné transakce s finančními deriváty (obrat přes XXX mil. Kč)?
	
	

	7
	Existuje nějaký výše neuvedený majetek společnosti, ke kterému má banka zástavní právo (např. z titulu úvěrových příslibů apod.)? 
	
	

	8
	Je ve správě banky nějaký další majetek společnosti včetně akcií, podílových listů, vlastnických dokumentů atd.?
	
	

	9
	Existují nějaká další aktiva společnosti vedená u banky, na která byl uplatněn výkon rozhodnutí (exekuce) na základě rozhodnutí soudu nebo finančního úřadu? 
	
	

	10
	Existují nějaké dosud neuvedené bankovní instrumenty a služby, které banka poskytuje společnosti?
	
	


V případě, že jste na některou z výše uvedených otázek odpověděli “Ano”, prosíme o stručný popis těchto transakcí (např. přiložte seznam vydaných záruk, ke každé záruce uveďte minimálně datum, jméno příjemce, částku a stručný popis).
(V případě potřeby přiložte další listy.)
Razítko:

Jméno a podpis:

Funkce:

Telefon:
E-mail:

